
4.2.2.1	Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с
письмом о подаче оферты (подраздел 4.1).
4.2.2 Инструкции по заполнению
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1. Общие положения
1.1 [bookmark: bookmark2]Общие сведения о процедуре запроса предложений
1.1.1 [bookmark: bookmark3]ПАО «Ставропольэнергосбыт», Юридический адрес: (357600,   Ставропольский край, г. Ессентуки, ул. Большевистская, 59А), (Далее — Заказчик, он же Организатор),  уведомлением о проведении открытого запроса предложений, размещенном на официальном сайте ПАО «Ставропольэнергосбыт» www.staves.ru в разделе закупки, приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — исполнители) к участию в открытом запросе предложений на право заключения Договоров на оказание услуг по страхованию автотранспорта (далее — услуги) ПАО «Ставропольэнергосбыт» в 2016-2017гг. для нужд Заказчика.
1.1.2 Открытый запрос предложений проводится на основании Приказа ПАО «Ставропольэнергосбыт» № 203 от 11.07.2016 г. Дата начала приема заявок 10:00 18.07.2016г., дата окончания приема заявок 10:00(время московское)  22.07.2016г.
1.1.3 [bookmark: bookmark4]Для справок обращаться: начальник ОМТС Ветлицкий Станислав Юрьевич, т/ф. 8(87934) 4-26-84, эл. почта: s.vetlitskiy@staves.ru   по вопросам заключения Договора: Айрапетова Наринэ Сергеевна тел. (87934) 4-21-93, n.airapetova@staves.ru
1.1.4 Подробные требования к оказываемым услугам изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений, приведены в разделе 3. Порядок, критерии оценки и сопоставления заявок в разделе 4. Фома письма о подаче оферты в разделе 5.
1.1.5 Настоящий запрос предложений может проходить в несколько этапов по решению Заказчика. По результатам каждого из этапов в условия запроса предложений, прежде всего (но не ограничиваясь), в Техническое задание на оказание услуг (раздел 2), в требования к Участникам и порядку подтверждения соответствия этим требованиям (подраздел 3.4), могут быть внесены изменения, в том числе существенные; внесенные изменения будут учтены в Документации по запросу предложений на соответствующий этап. По результатам каждого из этапов по решению Заказчика также могут быть проведены переговоры с одним или несколькими Участниками. Заказчик также вправе отказать любому из Участников в праве участвовать в последующих этапах данной процедуры запроса предложений, обосновав основную причину отказа, но не вдаваясь в объяснение всех оснований для принятия такого решения. Заказчик также вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.
1.2 [bookmark: bookmark5]Правовой статус процедур и документов
1.2.1 Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057— 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
1.2.2 Уведомление к участию в открытом запросе предложений вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.
1.2.3 Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения этапов запроса предложений. Заказчик оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе запроса предложений установить, что Предложения Участников, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.
1.2.4 [bookmark: bookmark6]Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.
1.2.5 При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
a) Протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком и Победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Предложении Победителя);
b) Уведомление к участию в открытом запросе предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;
c) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Заказчика.
1.2.6 Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.
1.2.7 Во всем, что не урегулировано уведомлением к участию в открытом запросе предложений и настоящей Документации по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.
[bookmark: bookmark7]1.3 Обжалование
1.3.1 До заключения договора разногласия направляются в закупочную комиссию ПАО «Ставропольэнергосбыт». О получении заявления о рассмотрении разногласий ответственный секретарь ЗК незамедлительно уведомляет председателя комиссии, проводящей закупку. На время рассмотрения разногласий в ЗК процедура проведения закупки приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.
1.3.2 Если разногласия не разрешены по взаимному согласию представившего их участника и лиц, производивших закупку, ЗК заказчика в течение 10 дней со дня получения таких разногласий выносит письменное решение, которое должно содержать:
a) обоснование мотивов принятия решения;
b) меры, направленные на удовлетворение изложенных требований, в случае полного или частичного разрешения разногласий.
1.3.3  ЗК вправе принять одно или несколько из следующих решений:
a) при разногласиях по завершившимся закупкам — предложить руководству принять решение о возмещении убытков, понесенных участником в результате незаконного действия, решения либо использования незаконной процедуры. Если оговорка об одностороннем расторжении договора, в случае обнаружения нарушений процедуры его заключения, включена в договор, ЗК вправе предложить руководству принять решение об одностороннем расторжении договора после его заключения;
b) признать заявление участника необоснованным.
1.3.4 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, обращения в ЗК заказчика, могут разрешаться путем обращения  в Центральную Конкурсную Комиссию (ЦКК) Общества.
1.3.5  Вышеизложенное не ограничивает права сторон на обращение в суд в соответствии с действующим законодательством РФ.
[bookmark: bookmark8]1.4  Прочие положения
1.4.1 Исполнитель самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.
1.4.2 Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.
[bookmark: bookmark9]









2. Техническое задание (программа страхования) на оказание услуг по страхованию ПАО "Ставропольэнергосбыт" на 2016-2017гг.
ВВЕДЕНИЕ
Программа страховой защиты на 2016 год  разработана ПАО «Ставропольэнергосбыт» в соответствии с Положением об обеспечении страховой защиты ПАО «Ставропольэнергосбыт».





Раздел 1.    Общие сведения о ПАО «Ставропольэнергосбыт». 
1.1. Адрес и место нахождения:
357600, Ставропольский край, г. Ессентуки, ул. Большевистская, 59 А


.    Страхование автотранспортных средств

	Кол-во транспортных средств, находящихся на балансе предприятия
	Страховая стоимость ТС*
	Планируемый объем страхования ТС шт.
	Объем страхования на планируемый период, %
	Страховая сумма, руб.
	Планируемая дата заключения договора страхования
	
Примерный срок оплаты страховой премии, руб.


	Итого страховая премия по программе на 2016г., руб.

	131

	37 805 000,00
	22
	16,793
	37 805 000,00
	В течении года по мере окончания срока действующих договоров
	2кв.2016г
	3кв2016г.
	4кв.2016г
	1кв.2017г.
	3 024 400,00


	Всего по страхованию ТС:

	
	
	
	
	
	

	
	
	756 100,00
	756 100,00
	756 100,00
	756 100,00
	

	
	
	
756 100,00
	
756 100,00
	
756 100,00
	
756 100,00
	3 024 400,00






* Страховая стоимость транспортных средств определена согласно иных печатных справочников или интернет источников.
Страховая премия (затраты на страхование) по разделу 3 по Программе на 2016 год  3 024 400,95  (Три миллиона двадцать четыре тысячи четыреста) рублей 00 копеек.

2.1. Условия страхования автотранспортных средств ПАО «Ставропольэнергосбыт»
2.1.1.	Общие положения
В случае гибели, повреждения или утраты застрахованных автотранспортных средств в результате событий, прямо указанных в договоре страхования, Страховщик возмещает Страхователю причиненные вследствие этих событий убытки в пределах сумм, указанных в договоре страхования (страховых сумм).
2.1.2.	Страховое покрытие
2.1.2.1. Застрахованные транспортные средства
Страхованию подлежат автотранспортные средства (легковые, грузовые и специального назначения), состоящие на балансе ПАО «Ставропольэнергосбыт».
2.1.22.	Покрываемые риски
Страховщик выплачивает возмещение за ущерб, причиненный Страхователю при гибели или повреждении автотранспортных средств в результате:
· аварии (дорожно-транспортного происшествия, столкновения с другим транспортным средством, наезда на неподвижные или движущиеся предметы, опрокидывания, затопления, короткого замыкания, боя стекол, падения транспортного средства или какого-либо предмета на него), пожара, взрыва, провала под лед или дорожное покрытие вследствие просадки грунта;
· удара молнии, бури, шторма, урагана, ливня, града, обильного снегопада, землетрясения, селя, обвала, оползня, паводка, наводнения и других стихийных бедствий;
· противоправных действий третьих лиц.
Страховщик выплачивает возмещение за ущерб, причиненный Страхователю при утрате автотранспортных средств в результате Угона или Хищения.
2.1.23.	Объем страхового возмещения
В случае повреждения транспортного средства сумма страхового возмещения рассчитывается как сумма расходов по оплате ремонтных работ, обеспечивающих устранение повреждений, возникших в результате наступления страхового случая (включая расходы по оплате запасных частей, расходы по оплате расходных материалов, необходимых для выполнения ремонтных работ и расходы по оплате выполнения ремонтных работ).
В случае утраты транспортного средства, страховое возмещение выплачивается в размере действительной стоимости транспортного средства на дату наступления страхового случая.
2.1.3.	Прочие условия страхования
2.1.3.1. Страховые суммы.
Страховая сумма по договору страхования автотранспортных средств должна устанавливаться по каждому риску в размере действительной (страховой) стоимости транспортного средства.
 Страховая стоимость автотранспортного средства определяется исходя из стоимости ТС того же года выпуска, определенной с помощью специализированных автомобильных справочников, либо на основании:
· отпускной цены аналогичной модели автотранспортного средства, установленной заводом изготовителем на дату заключения договора страхования, уменьшенной на сумму износа автотранспортного средства, или
· справки-счета, выданной торговой организацией, или договора купли-продажи авто
транспортного средства, или
· экспертной оценки стоимости автотранспортного средства.
2.13.2. Застрахованные расходы.
В дополнение к возмещению материального ущерба, возмещению подлежат так же расходы по перевозке (эвакуации) транспортного средства с места дорожно-транспортного происшествия (пожара), зарегистрированного органами ГИБДД (Государственной противопожарной службы), в результате которого транспортное средство получило повреждения, при которых его эксплуатация запрещена или технически не возможна.
2.1.3.3.	Срок страхования
Срок страхования -12 месяцев.
2.1.3.4.	Стоимость страхования
Всего страховая премия по разделу 3 Программы составляет: 3 024 400,95  (Три миллиона двадцать четыре тысячи четыреста) рублей 00 копеек.








 








Раздел 3.    Обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств


	Кол-во транспортных средств, находящихся на балансе предприятия
	Планируемый объем страхования ТС, шт.
	Объем страхования на планируемый период, %
	Страховая сумма, руб.
	Планируемая дата заключения договора страхования
	
Примерный срок оплаты страховой премии, руб.


	Итого страховая премия подлежащая оплате 2016г., руб.

	131
	131
	100
	Согласно ФЗ № 40-ФЗ от 25.04.02г.
	В течении года по мере окончания действующих договоров
	2кв.  2016г.
	3 кв 2016г.
	4 кв. 2016г.
	1 кв 2017г.
	583 096 ,64

	
	
	
	
	
	145 774,16
	
145 774,16
	
145 774,16
	
145 774,16
	

	 Всего по страхованию ТС:
	145 774,16
	145 774,16
	145 774,16
	145 774,16
	583 096 ,64




Страховая премия (затраты на страхование) по разделу 4 по Программе на 2016 год: 583 096 ,64 (Пятьсот восемьдесят три тысячи  девяносто шесть) рублей 64 копейки.
3.1.    Условия страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств
3.1.1.	Общие положения
-Страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств производится в соответствии с Федеральным законом №40-ФЗ от 25.04.02 «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств».
-Страхование осуществляется на условиях, определенных Федеральным законом № 40ФЗ от 25.04.02г.
3.1.2.	Страховое покрытие
3.1.2.1.   Объекты страхования
Обязательному страхованию подлежит риск гражданской ответственности владельцев транспортных средств (легковых, грузовых и специального назначения), состоящие на балансе ПАО «Ставропольэнергосбыт», за исключением:
а)	максимальная конструктивная скорость которых составляет не более 20 км/ч;
б)	на которые по их техническим характеристикам не распространяются положения законодательства Российской Федерации о допуске транспортных средств к участию в дорожном движении на территории Российской Федерации;
Объектом обязательного страхования являются имущественные интересы, связанные с риском гражданской ответственности владельца транспортного средства по обязательствам, возникающим вследствие причинения вреда жизни, здоровью или имуществу потерпевших при использовании транспортного средства на территории Российской Федерации.
3.1.3.	Прочие условия страхования
3.13.1.	Страховые суммы.
Страховая сумма, в пределах которой страховщик при наступлении каждого страхового случая (независимо от количества страховых случаев в течении  срока действия договора обязательного страхования) обязуется возместить потерпевшим причиненный вред,  составляет: - в части возмещения вреда, причиненного жизни или здоровью каждого потерпевшего, - не более 160 тыс. рублей;
- в части возмещения вреда, причиненного имуществу нескольких потерпевших,- не более 160 тыс. рублей;
- в части возмещения вреда, причиненного имуществу одного потерпевшего,- не более 120 тыс. рублей;
3.13.2.	Срок страхования
Срок страхования - 12 месяцев.
3.13.3.	Стоимость страхования
Итоговая страховая премия по предложенному в разделе 4 Программы покрытию составит: 583 096 ,64 (Пятьсот восемьдесят три тысячи  девяносто шесть) рублей 64 копейки.












Раздел 4

	№ п/п
	Вид оказываемых услуг
	Ед. изм.
	Кол-во
	Общая стоимость, руб. (без НДС) на 2016 г.
	Примечания

	2
	Страхование автотранспортных средств
	руб
	1
	3 024 400,00
	нет

	3
	Обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств
	руб
	1
	583 096 ,64 
	нет

	ИТОГО без НДС, руб.
	3 607 496,64
	нет

	НДС, руб.
	0,00
	нет

	ИТОГО с НДС, руб.
	3 607 496,64
	нет




Страховая премия (затраты на страхование) по Программе на 2016 год составит: 3 607 496,64 руб.


[bookmark: bookmark10]
3. Порядок проведения запроса предложений Инструкции по подготовке Предложений
3.1 [bookmark: bookmark11]Общий порядок проведения запроса предложений
3.1.1.  С учетом положений пункта 1.1.5 Запрос предложений проводится в следующем порядке:
a) Уведомление к участию в открытом запросе предложений, осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;
b) Предоставление Документации по запросу предложений исполнителям (подраздел 3.3), может повторяться на каждом из этапов Запроса предложений;
c) Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Заказчиком Документации по запросу предложений, если необходимо (подраздел 3.4), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;
d) Подача Предложений и их прием (подраздел 3.6), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;
e) Оценка Предложений (подраздел 3.7), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;
f) Принятие решения о проведении следующих этапов Запроса предложений или определение Победителя (подраздел 3.9), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;
g) Подписание Договора (подраздел 3.10), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;
h) Уведомление Участников о результатах запроса предложений (подраздел 3.11), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений.
3.2 [bookmark: bookmark12]Уведомление к участию в открытом запросе предложений
[bookmark: bookmark13]3.2.1 Уведомление к участию в открытом запросе предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.1.
3.3 [bookmark: bookmark14]Предоставление Документации по запросу предложений Исполнителям
3.3.1 Исполнители могут получить Документацию по запросу предложений в в свободном доступе, в порядке, указанном в уведомлении к участию в открытом запросе предложений на сайте www. staves.ru  в разделе закупки.
3.3.2 Порядок предоставления Документации по запросу предложений на последующие этапы (пункт 1.1.5), в случае их проведения, будет доведен до сведения Участников дополнительно.
[bookmark: bookmark15][bookmark: bookmark16]3.4 Подготовка Предложений
[bookmark: bookmark17]3.4.1 Общие требования к Предложению
3.4.1.1 Участник должен подготовить Предложение, включающее:
a) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (раздел 5).
b) Техническое предложение на оказание услуг по страхованию (согласно разделу 2).
c) документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 3.5).
3.4.1.2 На последующих этапах данной процедуры Запроса предложений (пункт 1.1.5) в случае их проведения состав документов, включаемых в Предложение, а требования к ним, могут измениться.
3.4.1.3 [bookmark: bookmark18]Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.
3.4.1.4 [bookmark: bookmark19]Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае копия оригинала доверенности прикладывается к Предложению.
3.4.1.5 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.
3.4.1.6 Требования пунктов 3.4.1.4 и 3.4.1.5 не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.
3.4.1.7 Дополнительные носители информации (дискеты, CD-R, CD-RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы Предложения. Входящие в состав Предложения копии документов, подтверждающих юридический статус Участника (уставы, учредительные договоры и т.д.), помещаются в информационные конверты, только если они отпечатаны и сброшюрованы промышленным (типографским) способом или прошиты у нотариуса.
3.4.1.8 После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов Предложения (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Предложения; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.
3.4.1.9 Документы (листы и информационные конверты), входящие в Предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Предложение состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.
3.4.1.10 Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.
3.4.1.11 [bookmark: bookmark20]Заказчик по окончании запроса предложений возвращает (по просьбе Участника) оригиналы всех материалов, вложенные в информационные конверты, за исключением тех оригиналов, не имеющих копий, на основании рассмотрения которых было принято решение об отклонении или принятии Предложения данного Участника.
[bookmark: bookmark21]3.4.2 Требования к сроку действия Предложения
3.4.2.1 Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (раздел 5). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений.
3.4.2.2 Указание меньшего срока действия может являться основанием для отклонения предложения Участника.
3.4.3 [bookmark: bookmark22]Требования к языку Предложения
3.4.3.1 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.
3.4.3.2 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.
3.4.3.3 Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.
3.4.4 [bookmark: bookmark23]Требования к валюте Предложения
3.4.4.1 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.
3.4.5 [bookmark: bookmark24]Разъяснение Документации по запросу предложений
3.4.5.1 Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.
3.4.5.2 Заказчик ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 1 день до истечения срока приема Предложения. Если, по мнению Заказчика, ответ на данный вопрос будет интересен всем Участникам, копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем Участникам, официально получившим настоящую Документацию по запросу предложений (подраздел 3.3).
3.4.6 [bookmark: bookmark25]Продление срока окончания приема Предложений
3.4.6.1 При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений с уведомлением всех участников.
3.4.6.2 Все Участники, официально получившие настоящую Документацию по запросу предложений (подраздел 3.3), незамедлительно уведомляются об этом с использованием средств оперативной связи (телефон, электронная почта).
3.4.7 [bookmark: bookmark26]Начальная (предельная) цена
3.4.7.1 Начальная (предельная) цена – 3 607 496,64 (Три миллиона шестьсот семь тысяч четыреста девяносто шесть) рублей 64 копейки, без учета НДС, в том числе:
-ОСАГО  583 096,64  руб. без НДС
-КАСКО 3 024 400 руб. без НДС 
3.4.7.2 [bookmark: bookmark27]Комиссия оставляет за собой право отклонить Предложения с ценами, существенно превышающими цены, сложившиеся на рынке аналогичных услуг.
3.4.7.3 Комиссия оставляет за собой право отклонить Предложения с ценами, завышенными за счет предложения условий, существенно превышающих требования настоящей Документации.
[bookmark: bookmark28]3.5 Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям
[bookmark: bookmark29]3.5.1 Требования к Участникам
3.5.1.1 Участвовать в процедуре запроса предложений может любое юридическое или физическое лицо (индивидуальный предприниматель). Участие коллективных участников не допускается.
3.5.1.2 На последующих этапах Запроса предложений (пункт 1.1.5), в случае их проведения, требования к Участникам и к документам, подтверждающих их соответствие указанным требованиям, могут быть изменены с уведомлением всех участников.
3.5.1.3 Чтобы претендовать на победу в данной процедуре Запроса предложений и на право заключения Договора, Участник самостоятельно в целом должен отвечать следующим требованиям:
a) Участник должен обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовыми, материально-техническими, производственными, трудовыми), управленческой компетентностью, опытом и репутацией;
b) Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке и иметь соответствующие действующие лицензии на выполнение видов деятельности в рамках Договора);
c) Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена.
[bookmark: bookmark30][bookmark: bookmark31]3.5.2 Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям
3.5.2.1 В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:
а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;
б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте закупок извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или заверенную копию такой выписки (нотариально или печатью организации и штампом «Копия верна» с подписью руководителя) (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте закупок извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или заверенную копию такой выписки (нотариально или печатью организации и штампом «Копия верна» с подписью руководителя) (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте закупок извещения о проведении конкурса;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
                           г) копии учредительных документов (для юридических лиц);
 д) заверенную контрагентом копию свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц – для юридических лиц,  в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей;
е) заверенную контрагентом копию свидетельства о постановке на налоговой учет;
ж) заверенную контрагентом копию лицензии на вид деятельности (при необходимости);
        з)   справку о выполнении аналогичных (сопоставимых) по характеру и объему услуг — Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных Договоров 
l) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
3.5.2.2 [bookmark: _GoBack]В случае, если Участник зарегистрирован вне Российской Федерации, он обязан представить все документы, предусмотренные п.3.5.2.1 настоящей документации. В случае, если в соответствии с законодательством страны Участника представление тех или иных документов не возможно - Участник обязан представить справку с объяснением таких причин, а также (насколько это возможно) аналогичный документ, близкий по содержанию к запрашиваемому.
3.5.2.3 Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.
3.5.2.4 [bookmark: bookmark32]В случае если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленный в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Заказчику в соответствии Участника данному требованию.
[bookmark: bookmark33]3.6 Подача Предложений и их прием
3.6.1 Перед подачей Предложение в бумажной форме должно быть надежно запечатано в конверт (пакеты, ящики и т.п.). 
3.6.2  На внешнем конверте указывается следующая информация:
3.6.3 На каждом из этих конвертов необходимо указать следующие сведения:
a) наименование и адрес Заказчика в соответствии с пунктом 1.1.1;
b) полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;
c) предмет Договора в соответствии с пунктом 1.1.1.
3.6.4 Участники должны обеспечить доставку своих Предложений в бумажной форме по адресу: 357600, Ставропольский край, г. Ессентуки, ул. Большевистская, 59 А,  каб. 303,  тел. (87934) 4-26-84. 
3.6.5 Заказчик заканчивает принимать Предложения в 10 часов 00 минут (время московское) 22 июля 2016 года. Предложения, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.
3.6.6 При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в п. 3.6.7, с уведомлением об этом всех Участников.
3.6.7 Заказчик ведет запись в журнале приема заявок на участие поступивших предложений.
3.6.8 [bookmark: bookmark34]Сведения о сроке и месте окончания приема Предложений на последующие этапы (пункт 1.1.5), в случае их проведения, будут доведены до сведения Участников дополнительно.
3.7 [bookmark: bookmark35]Вскрытие поступивших на запрос предложений конвертов с Предложениями
3.7.1 Процедура публичного вскрытия конвертов на бумажном носителе состоится в 12:00 часов (время московское) 22 июля 2016г. Место проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками: Ставропольский край, город Ессентуки, улица Большевистская, 59 а, конференц-зал управления ПАО «Ставропольэнергосбыт».  Участник до момента окончания приема Предложений имеет право отозвать своё Предложение, направив в адрес Организатора соответствующее официальное заявление.
3.8 [bookmark: bookmark36]Оценка Предложений и проведение переговоров
[bookmark: bookmark37]3.8.1 Общие положения
3.8.1.1 Оценка Предложений осуществляется Комиссией по запросу предложений и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Комиссией по запросу предложений.
3.8.1.2 Оценка Предложений включает отборочную стадию (пункт 3.8.2), проведение при необходимости переговоров (пункт 3.8.3) и оценочную стадию (пункт 3.8.4).
3.8.1.3 [bookmark: bookmark38]Порядок, критерии и методики оценки Предложений на последующие этапы (пункт 1.1.5), в случае их проведения, могут быть изменены. Это будет отражено в Документации по запросу предложений на последующие этапы с уведомлением участников, прошедших на этот этап.
[bookmark: bookmark39]3.8.2 Отборочная стадия
3.8.2.1 В рамках отборочной стадии закупочная комиссия (далее - Комиссия по запросу предложений) проверяет:
a) правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;
b) соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений;
3.8.2.2 В рамках отборочной стадии Комиссия по запросу предложений может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Комиссия по запросу предложений не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.
3.8.2.3 При проверке правильности оформления Предложения Комиссия по запросу предложений вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Комиссия по запросу предложений с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.
3.8.2.4 По результатам проведения отборочной стадии Комиссия по запросу предложений имеет право отклонить Предложения, которые:
a) в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;
b) поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;
c) поданы Участниками, не предоставившими документы, требуемые настоящей документацией, либо в представленных документах имеются недостоверные сведения об Участнике или о предлагаемой им продукции;
d) содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.
3.8.2.5 В случае, если подавшие заявки Участники удовлетворяют любому из следующих условий:
· В состав учредителей (акционеров) компаний входят одни и те же лица (юридические либо физические), причем их совокупная доля в каждой из компаний превышает 50%;
· Одна из компаний владеет более чем 50% другой;
· Исполнительный орган один и тот же,
[bookmark: bookmark40]то в этом случае они рассматриваются как единая группа аффилированных между собой лиц, и от них должна быть представлена одна единая заявка, в противном случае Комиссия по запросу предложений имеет право отклонить все поступившие от данной группы лиц заявки.
3.8.3 [bookmark: bookmark41]Проведение переговоров
3.8.3.1 После рассмотрения и оценки Предложений Заказчик вправе провести переговоры с любым из Участников по любому положению его Предложения.
3.8.3.2 Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Заказчик. При проведении переговоров Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переговоров, т.е.:
a) любые переговоры между Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер;
b) [bookmark: bookmark42]ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.
3.8.4 [bookmark: bookmark43]Оценочная стадия
3.8.4.1 В рамках оценочной стадии Комиссия по запросу предложений оценивает и сопоставляет Предложения с учетом результатов переговоров (пункт 3.8.3) и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из следующих критериев:
-Цена договора – цена оказания услуг предложенная участником, при условии, что она не должна превышать предельную сумму (значимость    критерия 50%)
-Квалификация участника - опыт оказания аналогичных услуг, ресурсные возможности, надежность и деловая репутация Участника (значимость критерия 50%);
[bookmark: bookmark45]3.9 Принятие решения о проведении следующих этапов Запроса предложений или определение Победителя
3.9.1 Комиссия по запросу предложений на своем заседании принимает решение либо по определению Победителя и заключению Договора (пункт 1.1.5), либо по проведению дополнительных этапов Запроса предложений, либо по завершению данной процедуры Запроса предложений без определения Победителя:
a) в случае если Предложение какого-либо из Участников окажется существенно лучше Предложений остальных Участников, и это Предложение полностью удовлетворит Заказчика, Заказчик определит данного Участника Победителем и подпишет с ним Договор (подраздел 3.10); процедура Запроса предложений на этом будет завершена;
b) в случае если самое лучше Предложение не удовлетворит Заказчика полностью, Комиссия по запросу предложений вправе принять решение о проведении дополнительных этапов Запроса предложений и внесении изменений в условия Запроса предложений;
c) если, по мнению Комиссии по запросу предложений возможностей для улучшения Предложений Участников не предвидится и проведение дальнейших этапов бессмысленно, Комиссия вправе принять решение о прекращении процедуры Запроса предложений.
[bookmark: bookmark46]3.9.2 Решение Комиссии по запросу предложений оформляется протоколом заседания комиссии.
3.10 [bookmark: bookmark47]Подписание Договора
3.10.1 Договор между Заказчиком и Победителем подписывается в течение 20 (двадцати) дней с момента определения Победителя запроса предложений.
3.10.2 [bookmark: bookmark48]Условия Договора определяются в соответствии с требованиями заказчика и пунктом 1.2.5.  Проекты договоров представлены в разделе 4.
3.11 [bookmark: bookmark49]Уведомление Участников о результатах запроса предложений
3.11.1 Организатор открытого запроса предложений опубликует информацию о результатах открытого запроса предложений на сайте ПАО «Ставропольэнергосбыт»
3.11.2 Если между моментом подписания Протокола и Договора изменился Победитель (например, вследствие отказа), то Победителем запроса предложения признаётся Участник, занявший второе место в итоговой ранжировке заявок. Участники извещаются о новом победителе в том же порядке.




4. Критерии оценок и сопоставления заявок

	Номер 
критерия
	Критерии оценки 
заявок 
	Для проведения оценки в документации необходимо установить: 
	Значимость критериев в процентах.

Точная значимость критерия должна быть установлена заказчиком в документации


	1
	Цена договора
	1. 
	50%

	2.
	Квалификация участника (опыт, образование квалификация персонала, деловая репутация, надежность)
	2. Конкретный предмет оценки по критерию (например, оценивается опыт по стоимости оказанных ранее аналогичных услуг)
3. Формы для заполнения участником по соответствующему предмету оценки (например, таблица, отражающая опыт участника)
4. Требования о предоставлении документов и сведений по соответствующему предмету оценки (например, копии ранее заключенных договоров, рейтинг надежности) 

	50%

	
	
	
	

	
	
	
	



1. Оценка заявок осуществляется в следующем порядке.
a. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.
b. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.
c. Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», «Качество товара, услуг», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому из критериев ЗК  выставляется значение от 0 до 100 баллов.
.


5. Форма письма о подаче оферты.

	Реквизиты организации, или ИП на фирменном бланке



на  № ___________________________                                                                                                    


	


Исполнительному директору 
ПАО «Ставропольэнергосбыт»,
Председателю закупочной комиссии
А. Ф. Письменому






Письмо о подаче оферты
«_____»_______________ года
№________________________


Уважаемые господа!

Изучив уведомление о проведении открытого запроса предложений, опубликованное на официальном сайте ПАО «Ставропольэнергосбыт» www.staves.ru, и Документацию по  открытому запросу предложений на оказание услуг по страхованию автотранспорта от 18.07.2016г., и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, включая установленный претензионный порядок обжалования,  (Наименование организации), зарегистрированное по адресу-------------------------, предлагает заключить Договоры на оказание следующих услуг: услуги по страхованию для нужд ПАО “Ставропольэнергосбыт” на 2016-2017 гг. на условиях и в соответствии с Техническим предложением, Графиком оказания услуг, Сводной таблицей стоимости услуг, Графиком оплаты оказания услуг, и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму (указать сумму)

Настоящая Конкурсная заявка имеет правовой статус оферты и действует до (указать дату), но не менее 60дней.


Участник размещения заказа:
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